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ANEXA - Formular FO11-PS-11: Inventarierea situatiilor generatoare de intreruperi ale activitatii

Plan pentru asigurarea continuitatii in activitate

Situatii potential generatoare Modalitati de gestionare a
Nr.crt. | de intreruperi ale activitatii situatiilor generatoare de Responsabili Observatii
curente ntreruperi

Cauza intreruperii: resurse umane

Fluctuatia de personal este unul dintre
Asigurarea unor conditii Conducere cele mai nocive aspecte care pot afecta
1. Fluctuatia de personal optime de lucru pentru entitate buna functionare a institutiei, ca
angajati; urmare a migratiei angajatilor
competenti/inalt calificati.

Distribuirea echitabila a

sarcinilor intre angajatii

T < . Comunicarea situatiei indeplinirii
institutiei; O buna comunicare

].)eplasa.rl interne si si diseminare a informatiei; Cor_1ducere sar?lmlor, ?.Sl%ura realizarea acestora
internationale entitate la timp, chiar in absenta persoanelor

desemnate initial sa le realizeze.
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Existenta unui plan de inlocuire
a angajatilor aflati in concediu,
de catre colegi cu functii si
Concedii (de odihna, atributii similare; Elaborarea Conducere
medicale) unor prevederi referitoare la entitate
delegarea de responsabilitati in
cazul absentei unora dintre
conducdtorii institutiei.

Comunicarea situatiei ndeplinirii
sarcinilor, asigura realizarea acestora
la timp, chiar In absenta persoanelor
desemnate initial sa le realizeze.
Delegarea dreptului de semnatura intre
conducatorii institutiei asigura fluenta
circuitului documentelor.

Cauza intreruperii: resurse materiale

Derularea corespunzatoare a

procedurilor de achizitie, Persoanele cu ) . )
. . o Lipsa temporard a consumabilelor
. . pentru furnizarea la timp a atributii D e :
4. Lipsa consumabilelor . : ) determina dificultati in activitate si
materialelor necesare financiare si de

ar ltumiri al - tilor.
desfasurarii in bune conditiia | contabilitate; nemultumirt ale angajatilor

.....
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Personalul cu
atributii
administrative
Verificari periodice; Realizarea | care contacteaza
operatiunilor de intretinere firmele
necesare; Utilizarea judicioasa | specializate cu
si corespunzatoare a intretinerea
echipamentelor echipamentelor;
personalul care
utilizeaza
echipamentele;

Aparatura de birou veche ar fi necesar
sa fie Tnlocuita cu aparatura noua si
performanta pentru facilitarea
realizarii cu rapiditate a activitatilor.

Defectiuni ale aparaturii
tehnice

Personalul cu
atributii
administrative Mentenanta si remedierea rapida a
care contacteazd | defectiunilor diverselor retele sunt
firmele necesare pentru buna desfasurare a
specializate cu | activitatii.

intretinerea
echipamentelor.

Intreruperi in functionarea Verificari periodice; Realizarea
6. retelelor de internet, operatiunilor de intretinere
telefonie fixa, electricitate necesare;

Cauza intreruperii: resurse finaciare
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Implementarea unui sistem de
salarizare motivant, corelat cu Guvernul Motivarea financiara corespunzatoare
7. Salarii nemotivante realitdtile economice (evolutia Romaniei a angajatilor asigura premisele
preturilor, cursul de schimb cresterii performantei in activitate.
valutar, rata inflatiei);
Asigurarea fondurilor necesare . e e e
.. - e Asigurarea reprezentdrii institutiel pe
Fonduri insuficiente pentru | activitatilor de reprezentare pe | Guvernul ) ) .
8. o .- . . . - A plan intern si extern constituie o
deplasari interne si externe plan intern $i externa a Romaniei .
e e e necesitate.
institutier;
Fonduri insuficiente pentru . . . .
. . Asigurarea fondurilor necesare Existenta unor spatii de lucru adecvate
asigurarea cheltuielilor de . . . .
. . . . pentru operatiunile de Guvernul si a unei aparaturi performante sunt
9. intretinere si reparatii ale N ) . . N ... . ..
.. ) intretinere si reparatii ale Romaniei conditii necesare bunei desfasurari a
spatiilor de lucru si .. .. e
.. aparaturii si spatiilor de lucru; activitatii
aparaturii de lucru
Cauza intreruperii: altele
10 Schimbarile frecvente ale Asigurarea stabilitatii in functii | Conducerea Stabilitatea in functii a conducerii
' conducerii institutiei a conducerii institutiei Primariei asigurd continuitatea activitatii
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Aprob,

Intocmit,
Primar
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